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PRESENTACION

Los problemas del mundo real (en la ciencia, la tecnologia, la ingenieria, las artes, la industria) son susceptibles de
ser abordados mediante la utilizacion del computador. Para el desempefio de su profesion, el Técnico Superior en
contaduria sacara vital provecho de este instrumento en la medida en que adquiera diversas habilidades y modelos

conceptuales que le permitan hacer buen uso del mismo. Este curso inicia al estudiante hacia ese propdsito.

PROPOSITOS

1. Introducir al alumno en el conocimiento y utilizacion de las computadoras como una herramienta mas para el
estudio y trabajo, que sera utilizada para el desarrollo pedagdgico de otras unidades curriculares en el campo de
la Informatica.

2. Proporcionar conocimientos y desarrollar habilidades basicas en el manejo de programas de uso general para el
procesamiento de textos, datos y lenguaje de programacion.

3. Propiciar la internalizacion de los rasgos contemplados en el perfil de personalidad, particularmente en lo que

respecta a la disciplina, la responsabilidad, la capacidad de observacion y la capacidad de analisis logico.

OBJETIVOS GENERALES DE LA ASIGNATURA

1. Comprender el vocabulario comun usado en el area de computacion
2. Elaborar documentos de textos y hojas electronicas mediante el uso de herramientas de software

3. Comprender y elaborar programas a través de un lenguaje sencillo como Basic



Unidad I.- “Conceptos Fundamentales”

OBJETIVO N° 1: Analizar el impacto de las computadoras en la sociedad
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Unidad II.- “Sistemas operativos”

OBJETIVO No. 2: Reconocer y utilizar sistemas operativos con una interfaz grafica
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Unidad I1I.- “Procesadores de palabras”

OBJETIVO N° 3: Elaborar documentos de texto mediante el uso de un procesador de palabras
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Unidad I1I.- “Procesadores de palabras”

OBJETIVO N° 4: Incorporar objetos y datos a un documento mediante el uso de un procesador de palabras
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Unidad 1V.- “Hoja de calculo”

OBJETIVO N° 5: Creaciéon de una hoja de cilculo utilizando las funciones basicas de edicion

CONTENIDO
SEMANA N°11-13

ACTIVIDAD DEL
PROFESOR

ACTIVIDADES DEL
ALUMNO

EVALUACION

1. Conceptos basicos de una
hoja de célculo

2. Edicion de hojas de calculo

3. Utilizacién de formulas

4. Presentacion de datos
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RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: VALOR DE LA
EVALUACION

Material Didactica PESO 20%

BIBLIOGRAFIA: PONDERACION 50%

Revise pagina de bibliografia




Unidad 1V.- “Hoja de calculo”

OBJETIVO N° 6: Elaboracién de hojas de calculo con funciones avanzadas

CONTENIDO ACTIVIDAD DEL ACTIVIDADES DEL .
SEMANA N°13-15 PROFESOR ALUMNO EVALUACION
1. Representacion grafica de datos | v' Exposicion del Lecturas previas y/o v" Formativa
Impresion profesor complementarias v" Sumativa
3. Filtrado y ordenamiento de v’ Ejercicios en el Resolucion de ejercicios por | v" Trabajos practicos
listas de datos laboratorio de equipos

4. Enlace de comparticion de
datos con otras aplicaciones

5. Automatizacion de tareas
repetitivas

computacion
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periddicas

v" Interrogatorio a los
alumnos

Discusiones de los resultados
e interpretacion definitiva

RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: VALOR DE LA
EVALUACION

Material Didactico PESO 20%

BIBLIOGRAFIA: PONDERACION 50%

Revise pagina de bibliografia
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